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Zatgcznik nr 1 do uchwaly Zarzgdu nr 10/2019 roku z dnia 16 maja 2019 roku

Regulamin udzielania zaméwien Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania
wZiemia Gotyku”

Rozdzial I
Postanowienia ogélne
§ 1
Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
zamdwieniach — nalezy przez to rozumie¢ procedure zlecania ustug, robot budowlanych
i dokonywania zakupoéw przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania ., Ziemia
Gotyku™;
zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania
Ziemia Gotyku;
wartosci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ kwot¢ wyrazona w PLN, okreslona dla
danego zamowienia, uwzgledniajaca jego rodzaj, ilosé, zakres, wielkos¢ oraz czas
realizacji, obliczong z uwzglednieniem obowigzujacych cen bez podatku od towaréw
1 ushug;
wartosci zamoéwienia brutto — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢ zamowienia okreslona
dla danego zamoéwienia z uwzgl¢dnieniem podatku od towardéw 1 ushug:
dostawach, uslugach i robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ dostawy,
ushugi i roboty budowlane w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamdéwien publicznych (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z poézn. zm.);
wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe¢ fizycznag, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgca osobowosci prawnej, ktora ubiega sie o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zlozyla ofert¢ lub zawarla umowe w sprawie zamowienia
publicznego;
Stowarzyszeniu — nalezy przez to rozumie¢ Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania
.Ziemia Gotyku™;
Zarzadzie — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania
.Ziemia Gotyku™,

§2
Regulamin okresla zakres, zasady i procedury udzielania zamoéwieri publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania
.»Ziemia Gotyku™.
Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 1, powinny by¢ realizowane w sposob celowy
i oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadow
finansowych oraz optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych
celow.,
Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
Wykonawcy, bez uwzglednienia podatku od towaréw 1 ushug, ustalone przez
Zamawiajacego, przy zachowaniu nalezytej starannosci.



Rozdzial I1
Zasady udzielania zamoéwien
§3
Postepowanie o udzielenic zamowienia prowadzone jest w jezyku polskim, z zachowaniem
formy pisemne;.
Postepowanie o udzielenie zamowienia nalezy prowadzi¢ w sposob jawny, bezstronny
i obiektywny oraz gwarantujacy przestrzeganie zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego
traktowania i niedyskryminowania wykonawcow.
Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowan o udzielenie zamowien, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1 niniejszego regulaminu, odpowiada Dyrektor Biura Stowarzyszenia.
Czynnosci zwigzane z przygotowaniem, przeprowadzeniem 1 udzieleniem zamoéwienia
wymagajg dokumentowania przez pracownika prowadzacego postgpowanie.
Calo$¢ dokumentacji zwigzane] z postgpowaniem o udzielenie zamowienia jest
przechowywana w Biurze Stowarzyszenia.

Rozdzial 111
Procedury udzielania zamowien publicznych
§4
Wprowadza si¢ dwa tryby udzielania zaméwien realizowanych przez Stowarzyszenie:
1) postgpowanie o wartosci zamdwienia nieprzekraczajacej kwoty 10 000,00 zt brutto;
2) postgpowanie o wartosci zamowienia powyzej 10 000,00 zt brutto;

§5
Do zamowien, ktorych warto$¢ zamowienia nie przekracza kwoty 10 000,00 zt, procedury
udzielania zamowien publicznych przewidziane w § 6 niniejszego regulaminu nie maja
zastosowania.
Przy zamowieniach o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 10 000,00 zl brutto, Dyrektor
Biura Stowarzyszenia sporzadza oswiadczenie o przestrzeganiu przy udzieleniu
zamoOwienia publicznego zasad, o ktorych mowa w § 2 ust. 2 oraz § 3 ust. 2 niniejszego
regulaminu. Wzor oswiadczenia stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.
Pracownik Biura prowadzi ewidencje zrealizowanych zamdéwien o wartosci
nieprzekraczajace] kwoty 10 000,00 zt brutto, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 2 do
Regulaminu.

§6

Procedura udzielania zamoéwien o wartosci powyzej 10 000,00 zl brutto

Wybor wykonawcey zamowienia publicznego dokonany zostanie w oparciu o rozeznanie
rynku polegajace na skierowaniu zapytan ofertowych do co najmniej trzech potencjalnych
wykonawcow. Zapytania dotyczace wydatkow wspodtfinansowanych ze $rodkow
publicznych sa oznakowane zgodnie z wymogami danego Programu/Funduszu. Wzor
zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach, tj. ze wzgledu na szczegdlny charakter
zamowienia lub innych przyczyn o obiektywnym charakterze liczba podmiotow mogacych
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wykonaé zaméwienie jest ograniczona, mozliwe jest skierowanie zapytan ofertowych do
mniej niz trzech wykonaweow. Uzasadnienie w przedmiotowym zakresie nalezy zamiesci¢
w protokole z postepowania, o ktorym mowa w ust. 9.

Zapytania ofertowe w postaci pisemnego zaproszenia do zlozenia oferty mogg zosta¢
przekazane osobiscie, za posrednictwem poczty, faksem lub w formie elektronicznej, przy
czym potwierdzenie wystania powinno by¢ udokumentowane odpowiednio pisemnym
potwierdzeniem  otrzymania  zapytania, zwrotnym  potwierdzeniem  odbioru,
potwierdzeniem nadania faksu lub wydrukiem z poczty elektronicznej.

Zaproszenie do zlozenia oferty nalezy rowniez opublikowa¢ na stronie internetowej
Stowarzyszenia.

Zapytanie ofertowe kierowane do wykonawcéw powinno zawiera¢ informacje niezbedne
do przygotowania oferty, a w szczegolnosci opis przedmiotu zamoéwienia, termin realizacji
zamowienia oraz opis kryteriow oceny ofert.

Kryteria wyboru oferty powinny zosta¢ okreslone w sposob umozliwiajacy dokonanie
jednoznacznej oceny z zachowaniem zasad, o ktérych mowa w § 3 ust. 2 regulaminu.
Wykonawca zobowiazany jest do ztozenia oferty w terminie i w miejscu okreslonym przez
zamawiajacego w zapytaniu ofertowym. Wzor formularza oferty stanowi zalgcznik nr 4 do
Regulaminu.

Oferty ztozone po uplywie terminu lub w formie innej niz przewidziana w zapytaniu
ofertowym nie beda uwzglednione w przedmiotowym postepowaniu.

Po zakonczeniu procedury naboru ofert, pracownik odpowiedzialnych za przeprowadzenie
danego postepowania przeprowadza badanie i pordwnanie otrzymanych ofert oraz
sporzadza protokot wedtug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 5 do Regulaminu.
Pracownik prowadzacy postepowanie poprawia w ofercie oczywiste omylki pisarskie,
oczywiste omylki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem
ofertowym, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty.

Pracownik prowadzacy postepowanie wzywa w wyznaczonym terminie wykonawcow,
ktérzy nie zlozyli wymaganych przez zamawiajgcego dokumentow, ktorych wymog
zalaczenia zostal okreslony w zapytaniu ofertowym. Nieuzupelnienie dokumentow
W Wyznaczonym w wezwaniu terminie, skutkowac¢ bedzie odrzuceniem oferty.

W przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe nie wplynie co najmniej jedna,
wazna oferta, pracownik prowadzacy postepowanie powtarza procedure. W przypadku,
gdy w odpowiedzi na powtdrne zaproszenie do sktadania ofert nie wplynie co najmniej
jedna wazna oferta, zamowienie dokonywane bedzie bez wyboru najkorzystniejszej oferty.
Oferta moze zosta¢ odrzucona, jesli zawiera razaco niska ceng w stosunku do przedmiotu
zamowienia.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert
jest cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz zostaly
ztozone oferty o takiej samej cenie, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te
oferty, do zlozenia w okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy, o ktérych
mowa powyzej nie moga zaoferowa¢ cen wyzszych od kwot zaproponowanych
w zlozonych pierwotnie ofertach.



15. Protokol z postepowania wraz z zestawieniem ofert ztozonych w postgpowaniu zostanie
zatwierdzony przez Dyrektora Biura Stowarzyszenia.

16. Zadanie zostanie powierzone wykonawcy, ktorego oferta zawiera¢ bedzie najnizsza cene
lub najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow okreslonych w zapytaniu
ofertowym.

17. Zamowienie zostanie udzielone wykonawcy, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte
i ktorego oferta zostata zatwierdzona przez Dyrektora Biura Stowarzyszenia.

18. Do zawierania umoéw wymagane jest wspoltdziatanie i podpis dwoch cztonkéw Zarzadu, w
tym Prezesa lub Wiceprezesa.

§7
1. Procedury wyboru wykonawcy, o ktorej mowa w § 6 regulaminu, nie stosuje si¢ do
zamowien, dla ktérych uzasadniony jest wybdr jednego, konkretnego wykonawcy, tj.

w szezegolnosct:

1) dostaw, ustug lub robot budowlanych, ktére z przyczyn o obiektywnym charakterze lub
z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych moga by¢ $wiadczone tylko przez
jednego wykonawce;

2) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacj¢ niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego. ktorej nie mogt on przewidzie¢ lub istnieje szczegdlny charakter
zamowienia, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamowienia;

3) zamowien w zakresie dziatalnosci tworczej lub artystycznej;

4) zamoéwien na ustugi szkoleniowe i doradcze;

5) zamowien bez wzgledu na ich wartos¢, ktdrych przedmiotem sa:

a. ustugi prawnicze,
ustugi pocztowe,
ustugi bankowe i ubezpieczeniowe,
ushugi internetowe i telekomunikacyjne,
zakup czasu antenowego,
nabycie wlasnosci nieruchomosci oraz innych praw do nieruchomosci, w tym

™o pe o

dzierzawy i najmu,

umowy z zakresu prawa pracy,

ustugi spoleczne 1 zdrowotne,

1. ustugi rekreacyjne, kulturalne i sportowe,

j. ustugi w zakresie ksiggowosci 1 prowadzenia ksigg rachunkowych.

TP

Rozdzial 1V
Zakupy dokonywane w ramach realizowanych projektow
§8

Zakupy dokonywane w ramach realizowanych projektow, bez wzgledu na ich wartosé,
zarowno w zakresie wspoétfinansowania krajowego, jak i srodkéw wspolnotowych, a takze
pochodzgcych z innych srodkéw pomocowych musza poza warunkami okreslonymi
w Rozdziatach II i 11l spelnia¢ warunki wskazane w wytycznych do programéw, w ramach
ktdrych realizowane sg poszczegdlne projekty, jesli takowe zostaly dookreslone.



Rozdzial V
Postanowienia koncowe
§9
Rejestr udzielonych zamdwien publicznych, stanowiacy zalacznik nr 6 niniejszego
Regulaminu, prowadzony jest przez Biuro Stowarzyszenia.

§10
Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu sprawuje Zarzad
Stowarzyszenia.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem do czynnosci podejmowanych
przez zamawiajacego lub wykonawcow maja zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.
Integralng czescig regulaminu sg zatgczniki do regulaminu.

PIFZ% Zarzadu

% ....... L‘/ﬁ/
Marjola Epa-Pikuta Agata Surowiec
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na lata 2014-2020

Zalacznik nr 1
do Regulaminu udzielania zaméwien
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania

Ziemia Gotyku”

Oswiadezenie Dyrektora Biura LGD Ziemia Gotyku
dotyczace zamowien o wartosci ponizej 10000,00z1 brutto

Oswiadczam, ze zamoOwienie nieprzekraczajace kwoty 10000,00 zt brutto dotyczace

zostato udzielone z zachowaniem zasad, o ktorych mowa w §2 ust. 2 oraz §3 ust. 2 Regulaminu
udzielania zamowien Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania .,Ziemia Gotyku.

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich:
Europa inwestujaca w obszary wigjskie,
Lokalna Grupa Dzialania Ziemia Gotyku wspofinansowana jest ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach dzialania ., Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji”
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2014-2020



* X %
* *
* *
5 *

* gk

Buropeysh Fumtusr Rging na rrecy
Rorwojs Obazane Wieskch

Program
Rozwoju
Obszarow
Wiejskich
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Lokalna Grupa Dzialania Ziemia Gotyku

Zalgcznik nr 2
do Regulaminu udziclania zaméwien Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania
.Ziemia Gotyku”

ZESTAWIENIE

zamowien o wartosci ponizej 10000,00z1

wspdtfinansowanveh w ramach wspdtfinansowane ze srodkéw Unii Furopejskiej w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
Dziatanie 19. Wsparcie dla rozwoju lokalnego w ramach inicjatywy LEADER, podd=ziatanie 19.4. Wsparcie na rzecz kosztow biezqeveh i aktywizacji”

fod 16.05.2019 r.)

Lp.

Data

Przedmiot zamowienia

Wybrany wykonawea/dostawca Uzasadnienie

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich:
Europa inwestujaca w obszary wiejskie.

Lokalna Grupa Dzialania Ziemia Gotyku wspofinansowana jest ze srodkow Unii Europejskicj

w ramach dzialania ..Wsparcie na rzecz kosztéw biezacych i aktywizac
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
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Rozwops Dosrarow Wiegskich

Zalacznik nr 3

do Regulaminu udzielania zamowien
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania
.Ziemia Gotyku™

Brachnéwko, dn. .............

Zapytanie ofertowe dotyczace

Lokalna Grupa Dzialania ,,Ziemia Gotyku”
zaprasza do skladania oferty cenowej

Opis przedmiotu zamowienia:

Forma platnosci:
— przelew bankowy na podstawie faktury , ptatnos¢ 14 dni

Informacje dodatkowe :

1. Wykonawca sklada ofert¢ na formularzu stanowiacym wzor do niniejszego zaproszenia w terminie
dordnifceviveverenss

2. Wypelniona i podpisana ofert¢ nalezy zlozy¢ osobiscie, poczta tradycyjng lub e-mail na adres
biuro@ziemiagotyku.com O terminowosci ztozenia oferty decyduje data wptywu do biura LGD.

3. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z oferentami z ramienia Zamawiajacego jest:

tel. 607 745 091 Informacje mozna uzyska¢ w dni robocze od godz. 7.30 — 15.30
4. Dopuszczamy mozliwos¢ skladania oferty na poszczegolne punkty zapytania.

Informujemy, ze Zamawiajacy skontaktuje si¢ z wybranym Wykonawca.

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich:
Europa inwestujaca w obszary wiejskie.
Lokalna Grupa Dzialania Ziemia Gotyku wspolinansowana jest ze srodkow Unii Europejskiej
w ramach dzialania .. Wsparcie na rzecz kosztow biezgcych i aktywizacji™
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
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Zalacznik nr 4

do Regulaminu udzielania zamoéwien
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania
Ziemia Gotyku™

Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dzialania Ziemia Gotyku
Brachnowko 18, 87-140 Chelmza

Nazwa i adres wykonawcy/pieczatka

OFERTA CENOWA

W nawigzaniu do zapytania ofertowego z dn................... NA oieninennnn oferyjemy wykonanie
przedmiotu zamowienia za kwote ..................... Zh brutto: (SIOWNIE! sesmpmsemerssrmas e )

Na ww. kwote sklada sig:

Nazwa Cena netto w zt | Stawka VAT | Cena brutto
zl
RAZEM
Dodatkowe 1TOTIHEIEY sosnmruus s s S s e U SRS o b S s S s ST

T P Y PP

Pieczatka firmowa i podpis osoby upowaznionej w imieniu Oferenta

Oswiadczam, Ze o dysponuje odpowiednim do$wiadczeniem i potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia.

podpis osoby upowaznionej w imieniu Oferenta

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wigjskich:
Europa inwestujaca w obszary wiejskie.
Lokalna Grupa Dzialania Ziemia Gotyku wspofinansowana jest ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach dzialania ..Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji”
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
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Zalacznik nr 5

do Regulaminu udzielania zaméwien
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania
Ziemia Gotyku™

PROTOKOL

z przeprowadzonego postgpowania zapytania ofertowego:

Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Gotyku LGD informuje, ze w dniu ................. roku zostato
zamieszczone na stronie internetowej LGD www.lgd.ziemiagotyku.com
Zapytanie ofertowe dotyczace

W odpowiedzi wplyn¢lo ......... ofert.

Na zapytania ofertowe odpowiedziaty nastepujace podmioty:

Zostata Wybrana oferta: ............o.ivviiiiiii e

Uzasadnienie wyboru:

Ocena nastgpita: Brachnowko, dn. ............................ r.
Protokdl sporzadzita: ..............ooiieiiiie

Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich:
Europa inwestujaca w obszary wigjskie.
Lokalna Grupa Dzialania Ziemia Gotyku wspétinansowana jest ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach dzialania .Wsparcie na rzecz kosztow biezacych i aktywizacji™
Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020
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Zalacznik nr 6

do Regulaminu udzielania zamowien

Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dzialania
Ziemia Gotyku”

Rejestr zamowien o wartos$ci powyzej 10000 zl udzielonych przez Stowarzyszenie

Lokalna Grupa Dzialania ,,Ziemia Gotyku”

wspdlfinansowanveh w ramach wspolfinansowane ze srodkdéw Unii Europejskiej w ramach Programu Rozwoju Obszaréw

Wiejskich na lata 2014-2020

zialanie 19. Wsparcie dla rozwaju lokalnego w ramach iniciatvwy LEADER, podd=ziatanie 19.4. Wsparcie na rzecz kosztéw

biezgcyeh i aktywizacji”

Lp Znak sprawy Przedmiot zamowienia Wykonawca
1
2
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